
  

 

 

Schule am Tränkegraben 11G35, Sewanstr. 41 10319 Berlin 

 

 

E-Mail: Ganztag@11G35.schule.berlin.de 

Telefon: 030/50018180 

Bearbeiter: Uwe Scholtze 
Geschäftszeichen: 11G35 
Stellenzeichen: koordinierender Erzieher  
  
Datum: 29.06.2026 

Betreff:    Wie komme ich an einen Betreuungsvertrag?  
 

1. Wann?  
Vor der Einschulung  
Mit der Schulanmeldung in der Schule  
 
Nach der Einschulung 
spätestens drei Monate vor dem gewünschten Betreuungsbeginn  
 
Bearbeitungszeit: 6 – 8 Wochen 

 
2. Erforderliche Unterlagen:  

✓ „Antrag auf die ergänzende Förderung und Betreuung an der Ganztagsschule“  
✓ „Erklärung für die Festsetzung der Beteiligung an den Kosten der Tagesbetreuung von Kindern“ 
 

3. Wo erhalte ich den Antrag?  
- Im Bezirksamt  
- In der Schule 
- Online als beschreibbare PDF unter: https://service.berlin.de/dienstleistung/324901/ 

 
4. Wohin?  

Beide Formulare ausfüllen und an das Jugendamt senden (bzw. persönlich abgeben, das geht meist am 
schnellsten). Eine Abgabe im Sekretariat der Schule ist ebenfalls möglich.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Wie weiter?  
Den bald folgenden Brief des Jugendamtes sorgfältig lesen und die „Bescheinigung zur Vorlage in der 
allgemeinbildenden Schule/beim Träger der freien Jugendhilfe“ schnellstmöglich in die Schule bringen, 
stempeln und unterschreiben lassen! 
 

6. Die gestempelte Bescheinigung an das Jugendamt senden (oder persönlich abgeben). 
 

7. Nach Rückmeldung des Jugendamtes entweder einen Termin zur Unterschrift des Betreuungsvertrages 
wahrnehmen oder eins der Ihnen zugesandten Exemplare unterschrieben an das Jugendamt zurückschicken. 
 

8. Eine Kopie des unterschriebenen Betreuungsvertrages in der Schule abgeben (oder hier das Original 
kopieren lassen).  

 
 
 
 

Bezirksamt Lichtenberg 

Jugendamt - Tagesbetreuung von 

Kindern Bezirksamt Lichtenberg 

Große-Leege-Straße 103, 13055 Berlin 

Telefon: (030) 90296-5056 

Telefax: (030) 90296-7026 

 



Liebe Eltern,  

bitte beachten Sie, dass die 

Betreuung in der Kita vor dem 

Schuleintritt zum 31.07. endet. 

In den Sommerferien, ab 

01.08., kann Ihr Kind nur mit 

gültigem Vertrag in der Schule 

betreut werden! 

 

 

 

 

 

 

Uwe Scholtze 
  
koordinierende Fachkraft 
  
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
  
Grundschule am Tränkegraben (11G35) 
Sewanstr. 41 
10319 Berlin 
TEL.: 030/50018180 
 


